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1.  Wprowadzenie  

1.1.  Cel dokumentu  

Niniejsza instrukcja ma za zadanie stanowiĺ pomoc dla uŨytkownik·w 

zewnňtrznych w zakresie obsğugi podsystemu ĂProfil Zaufany  ePUAPò w 

systemie ePUAP.  

Podsystem ĂProfil Zaufany  ePUAPò sğuŨy do zakğadania profilu zaufanego 

uŨytkownika i podmiotu , zarzŃdzania swoim profilem zaufanym  oraz 

wykorzystywania profi lu zaufanego  do p odpisywania elektronicznych 

dokument·w. 

 

1.2.  Sğownik pojňĺ 

 

 

Nazwa  ObjaŜnienie 

Profil zaufany ĂPZò) Zestaw informacji identyfikujŃcych i opisujŃcych podmiot lub osobň, bňdŃcŃ 
dysponentem konta na ePUAP, kt·ry zostağ w wiarygodny spos·b potwierdzony przez 
orga n podmiotu potwierdzajŃcego 

Podmiot potwierdzajŃcy Instytucja publiczna uprawniona przez MSWiA do nadawania statusu profilu zaufanego 
uŨytkownikom i zarzŃdzania profilem zaufanym uŨytkownika 

Osoba potwierdzajŃca (w 
skr·cie ĂOPò) 

Osoba uprawniona z ramienia podmiotu potwierdzajŃcego do nadawania statusu profilu 
zaufanego  uŨytkownikom i zarzŃdzania profilem zaufanym uŨytkownika 

Podsystem ĂProfil Zaufany ò 
ePUAP 

Aplikacja ePUAP, umoŨliwiajŃca przeprowadzenie operacji nadawania i zarzŃdzania 
profilami zaufanymi uŨytkownik·w 

UŨytkownik Osoba lub podmiot, dysponujŃcy kontem na platformie ePUAP 

Samozaufanie  Metoda samodzielnego zakğadania zaufanego profilu przez uŨytkownika posiadajŃcego 
certyfikat kwalifikowa ny  
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1.3.  Elementy ekranu  

  

Symbol  ObjaŜnienie 

 

Przycisk sğuŨŃcy do edycji pozycji (np. dokumentu)  

 

1.4.  Spis rysunk·w 

 

w¸{¦b9Y м {¢whb! D_jWNA EPUAP ................................................................................................................................. 8 

w¸{¦b9Y н {¢whb! D_jWNA EPUAP ς ¦À¸¢Yh²bLY ½![hDh²!bY ............................................................................... 9 

RYSUNEK 3 MOJE KONTO ................................................................................................................................................... 10 

RYSUNEK 4 MOJE ZAUFANE PROFILE ................................................................................................................................. 10 

RYSUNEK 5 MOJE ZAUFANE PROFILE ................................................................................................................................. 14 

RYSUNEK 6 WNIOSEK O t½ ¦À¸¢Yh²bLY!........................................................................................................................ 15 

RYSUNEK 7 WNIOSEK O t½ ¦À¸¢Yh²bLY! ς PODANIE PARAMETRU AUTORYZACJI ........................................................ 16 

w¸{¦b9Y у ²¸{¸_!bL9 ²bLh{Y¦ h t½ ¦À¸¢Yh²NIKA ................................................................................................... 17 

RYSUNEK 9 WNIOSEK O PZ ¦À¸¢Yh²bLY! ½_hÀhb¸ ....................................................................................................... 17 

RYSUNEK 10 MOJE ZAUFANE PROFILE ............................................................................................................................... 19 

RYSUNEK 11 WNIOSEK O PZ PODMIOTU ........................................................................................................................... 20 

RYSUNEK 12 WNIOSEK O PZ PODMIOTU - SIEDZIBA .......................................................................................................... 21 

RYSUNEK 13 WNIOSEK O PZ PODMIOTU - METODA AUTORYZACJI ................................................................................... 22 

RYSUNEK 14 WNIOSEK O PZ PODMIOTU - ²¸|[LW ............................................................................................................. 23 

RYSUNEK 15 WNIOSEK O PZ PODMIOTU - ½_hÀhb¸ ......................................................................................................... 23 

RYSUNEK 16 MOJE ZAUFANE PROFILE ............................................................................................................................... 25 

RYSUNEK 17 WNIOSEK O t½ ¦À¸¢Yh²bLY!...................................................................................................................... 26 

w¸{¦b9Y му ²¸.jw a9¢ODY AUTORYZACJI .................................................................................................................... 27 

RYSUNEK 19 WNIOSEK O t½ ¦À¸¢Yh²bLY! - SAMOZAUFANIE ........................................................................................ 28 

RYSUNEK 20 WNIOSEK O t½ ¦À¸¢Yh²bLY! - PODPISZ CERTYFIKATEM ........................................................................... 29 

w¸{¦b9Y нм ²¸.jw /9wTYFIKATU .................................................................................................................................... 30 

w¸{¦b9Y нн {¢²jw½ ½!UFANY PROFIL ............................................................................................................................ 31 
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w¸{¦b9Y нр {½/½9Dj_¸ t½ ¦À¸¢Yh²bLY! ...................................................................................................................... 34 

w¸{¦b9Y нс tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L t½ ¦À¸¢KOWNIKA ............................................................................................. 34 
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w¸{¦b9Y ну tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L t½ ¦À¸¢KOWNIKA ............................................................................................. 35 

w¸{¦b9Y нф tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L t½ ¦À¸¢KOWNIKA ............................................................................................. 36 

w¸{¦b9Y ол tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L t½ ¦À¸¢KOWNIKA ............................................................................................. 36 

w¸{¦b9Y ом tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L t½ ¦À¸¢KOWNIKA ............................................................................................. 37 

RYSUNEK 32 POTWIERDZ9bL9 tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L twhCL[¦ ................................................................................. 37 
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w¸{¦b9Y оу tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L t½ th5aIOTU ................................................................................................... 41 
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RYSUNEK 42 POTWIERDZ9bL9 ¢hÀ{!ah|/L ..................................................................................................................... 43 

w¸{¦b9Y по ²¸.jw /9wTYFIKATU .................................................................................................................................... 44 

RYSUNEK 44 KLUCZ PRYWATNY ......................................................................................................................................... 44 

w¸{¦b9Y пр tw½95_¦À!NIE PZ.......................................................................................................................................... 44 

RYSUNEK 46 POTWIERDZ9bL9 tw½95_¦À!bL9 ²!Àbh|/L tROFILU ................................................................................. 45 

w¸{¦b9Y пт tw½95_¦Àhbh ²!Àbh|0 t½ th5aLhTU .................................................................................................... 45 
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RYSUNEK 50 DANE UNIE²!ÀbL!b9Dh t½ ¦À¸¢YhWNIKA ............................................................................................... 48 
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1.5.  Prawa dostňpu 

 

KaŨdy uŨytkownik ma uprawnienia do zarzŃdzania swoim profi lem zaufanym  

uŨytkownika. Do zarzŃdzania profilem zaufanym  podmiotu uprawniony jest 

tylko administrator podmiotu, albo osoba , kt·rej administrator podmiotu 

nada odpowiednie uprawnienia , tj.  ZpZarzadzanieZpMojegoPodmiotu  oraz 

ZpPodpisywanieZpPodmiotu . 

 

1.6.  Mini malne wymagania programowe  

 

¶ Systemy operacyjne:  

o Linux,  

o Windows  

¶ PrzeglŃdarki internetowe: 
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o Microsoft Internet Explorer  6.0 (z pakietem poprawek SP1; 

pakiet poprawek SP2 dla Windows  XP)   

o FireFox  2.0  

o Mozilla 1.7 (opcja wykonywania JavaScript musi byĺ wğŃczona) 

 

1.7.  Odwoğanie do instrukcji standardowych 

 

Informacje na temat logowania do systemu oraz zarzŃdzania swoim kontem 

ePUAP przez uŨytkownika znajdujŃ siň w instrukcji ĂInstrukcja uŨytkownika  - 

Podsystem bezpieczeŒstwaò. 

Informacje na temat korzystania z certy fikatu (konfiguracji przeglŃdarki 

internetowej) znajdujŃ siň w instrukcji ĂInstrukcja korzystania z certyfikatuò. 
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2.  Dostňp do podsystemu ĂZaufan y  
Profil ò 

 

Krok 1.  

Aby przejŜĺ do podsystemu ĂZaufany Profil ò ePUAP, naleŨy zalogowaĺ siň do 

systemu ePUAP. W tym celu na stronie gğ·wnej portalu ePUAP naleŨy kliknŃĺ 

odnoŜnik  Zaloguj siň  (Rysunek 1 ).  

Rysunek 1  Strona gğ·wna ePUAP 
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 Krok 2.  

Po zalogowaniu  na konto ePUAP, naleŨy przejŜĺ do swojego konta, klikajŃc 

odnoŜnik  Moje Konto   (Rysunek 2 ) .  

 

Rysunek 2  Strona gğ·wna ePUAP ï uŨytkownik zalogowany 

 

 

Krok 3.  

Po przejŜciu na stronň ĂMoje kontoò, naleŨy kliknŃĺ odnoŜnik  Moj e zaufane 

profile   (Rysunek 3). UŨytkownik zostanie przekierowany do strony óMoje 

zaufane profile ô (Rysun ek 4 ) .  
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Rysunek 3  Moje konto  

 

 

Rysun ek 4  Moje zaufane profile  

 


























































































































