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1. Wprowadzenie

1.1. Cel dokumentu

Niniejsza instrukcj a ma za zadani e stanow
zewnfntrznych w zakresie o BEsoflu Gaufanyp ceBUARSS W e mu

systemie ePUAP.

Podsystem AProfil Zaufany ePUAPd s Ju Uy do zakgadania prof
uUyt k own paodmiotu j zar z Ndswaim i grofilem zaufanym oraz
wykorzystywania profi lu  zaufanego do p odpisywania elektronicznych

dokument - w.

12. Sgowni k poj il

Nazwa ObjaSnienie

Profil zRZaf¥any A Zestaw informacji identyfpedmNoychuybndpoBaoj Ncy
dysponentem konta na ePWARyrylgtodmy =z@otsad wot wi
organ podmi otu potwierdzaj Ncego

Podmi ot pot wi er d Instytucja publiczna uprawniona przez MSWiIA do nadawania statusu profilu zaufanego
u0yt kowni kpar z Nprafilem izauf anym uUyt kowni ka

Osoba potwierdza Osoba uprawniona z ramienia podmiotu pot wprdfilu dz

skr-cie AOPOo) zaufanego u0yt kowni kpar z Nprdfilem izauf anym uUyt kowni ka
Podsystem AProfil Zaufany o Aplikacja ePUAP, umoUl i wiajNca przepr aWaadaan iae
ePUAP profil ami zauf anymi uOytkowni k- w

UOyt kowni k Osoba |l ub podmiot, dysponujNcy kontem na platf
Samozaufanie Met oda samodzielnego zakgadania zaufanego prof

certyfikat kwalifikowa  ny
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1.3. Elementy ekranu

Symbol ObjaSnienie
B Przycisk sguUNcy dnp.dakamertu) i pozycij.i

14. Spi s rysunk- -w

W, {1 DOY M VBIAVEPIAR...D..oofiiiiiiieieeeiceececeeeee ettt n s 8
w, {!b9Y H WHNAEPUAR! B_jtYh2bLY WLILHhDR2. . Do, 9
RYSUNEK 3 MOJE KONTQ.....cuoiiiieteeceiceeete e te e ee ettt et s st ettt eseeeas s etetesesesees s enesesesesesessanaseseseseseseans 10
RYSUNEK 4 MOJE ZAUERROFILE ........cociiiieeeeeteteeeeceeeeetee ettt ettt e s st sean e s s, 10
RYSUNEK 5 MOJE ZAUERROFILE ........cociiiiiiiitetetee ettt ettt ettt ettt ettt s e s 14
RYSUNEK 6 WNIOSBKI | A, € Y. N2 0. LY. e 15
RYSUNEK 7 WNIOSEK® | A, ¢ YJPODANNE PARAMETRUBBYZACL......c..cccooveveveeeeeeereeereeeeeenne, 16
W, {1 Db9Y y 2R UEh{ YLD tNKALA,  CY.N.2 e 17
RYSNEK OWNIOSEKOPE, ¢ Yh2 b LY ! .. % 0ARD. e, 17
RYSUNEK 10 MOJE ZINEE PROFILE. ........coouiuiieeeeiteteteeceeeeeeeeeee et enes et ees s s et etessen s s s aseseansesnenas 19
RYSUNEK 11 WNIOSHRZAPODMIOTU. .....cucueirreieieieeceeeeeeteteeseees s s ese e tetees s s s seeae e esses s eaeaesessssasenanesesenes 20
RYSUNEK 12 WNIOSHRZABPODMIOTUBIEDZIBA. .......cucuiiiiieteteieaeeeeiete ettt ettt an s 21
RYSUNEK 13 WNIOSEHRZGBPODMIOTAMETODA AUTORYZAC.......ocucuiiiiiiiieieieeeeeeeee e 22
RYSUNEK 14 WNIOSHRZAPODMIOTAE | | [ole Mo 23
RYSUNEK 15 WNIOSHRZBPODMIOTUA _ N A NLB.iiiiicececceeeeeceee e 23
RYSUNEK 16 MOJE ZANEE PROFILE. ........cciuiuiiiiiiteteteecee ettt ettt es sttt s s s st sessenas 25
RYSUNEK 17 WNIOSEKY | A, ¢ Y.h.2. 0. LY. Lot 26
W, { ! b9Y My ODYAUT@RYZACHL.........cocereeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeees et easeeee et eeeee s s s seanen s e, 27
RYSUNEK 19 WNIOSEK® | A, ¢ Y-ISAMOZAUFANIE..........cccoeiiiiiietetetceeeeeee e 28
RYSUNEK 20 WNIOSEK® | A, ¢ Y-IPOOPISY CERTYFIKATEM......coovivoveeeeeeceeeeeeeeeesee e, 29
W, {1 DOY  HM TIFIKATUN . .ol QM ettt e e st e e e enbb e e e e enes 30
W, {1 DOY HH URABY PREDEIL. Y ..ottt 31
RYSUNEK 23 ZAUFARDPIL UTWORZONY......cooiiiiiiieieteteeeieeeetetete et ee ettt es sttt seaess s s s seseseaeans 31
RYSUNEK 24 LISTAGHDPZ..........ovoeeeeeeeeeeee et e et se ettt ses s s et e e anss s s s et e s e e e e sen s enatesesneees 33
W, {1 D9Y HptEBE B DY.R.2 0. LY e 34
W, { ! b9Y HCbhL@%YEADPA|KOWNIKAL..L.A ...l 34
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W, { ! b9Y HTbL@%LYBE AP AYTKAWNIKEL...... A ..o 35
W, { ! b9Y Hybt@%95ADPA|KOWNIKAL..L.A ...l 35
W, { ! b9Y HMPbL@%YIEADPA| HOMWNIKAL..L.A ...l 36
W, {!'b9Y onbt@%d5ApA|KOMWNIKAL...A b, 36
W, {'b9Y oMbt @%95 AP A | KOMWNIKAL....A b, 37
RYSUNEK 32 POTWIERDZ. 9 t W%9 5ADbA] bLOL. WA CL.L. e 37
W, {!'b9Y 00bhW%HO BADNAR. .12 e 38
RYSUNEBA LISTA MOICH PZ........ocoiiiiceceeeeeeeeie ettt ettt sttt es s s s s sseseans 39
W, {1 DOY 0P PIPODMODIL......piiiieieeeeeceeteeeeceee ettt ettt ee ettt n s s sttt seeenns 40
W, {!b9Y o0cbhbt@%95ApA| MATU.L. Y. 1. 0.5 8. e 40
W, {'b9Y oTbt@%BAPpA| MATU.L.Y. 2. 0.5.8 e, 41
W, {!b9Y oybt@%9B5APA| NATU.L. Y.t DB 8 i e 41
W, { ! b9Y 0 SOBUUWERZYTELNAENL.........cceirerriterieceeeeetete et veteees ettt s s et seae e 42
RYSUNEK 40 ZATWIERDZ 9 t w%9 5.0 A9 0. L.t Yo A2
RYSUNEK 41 ZATWIBRIE PRZED A 9 D L.l b Y ee e A3
RYSUNEK 42 POTWIERDZ 9 ¢ h A L@ i ]ole et 43
W, {1 DOY 10 THFIKATUN . ..o QMW ettt s sttt n e s seees 44
RYSUNEK 44 KLUCZVPIRIINY. .......ocoovvrieeeieieeeeaesetetetesesesesesessssssssaesssssesesasesesasesssssssssassssesesesasasasesesnssssssassnsns 44
W, {1 D OY P NERZLA S .. AL ettt n et ae e 44
RYSUNEK 46 POTWIERDZ. 9 t W%9 5 A b A | RAFRW..2..0 ..o 45
W, {!'b9Y nTbhw%IBAbhAB TUA.L.hSa. Ll e, 45
RYSUNEK 48 MOJE ZAE PROFILE.........c.cooiiieieceieeeeeeietetetetetesee e aea ettt es s s s saesesesesesesesas s s ensnseas a7
W, {1 D9Y nmdt §6%E %O DY 0.2 0. LY. Lo 47
RYSUNEK 50 DANEBNIEA b L ! b 9 Dh WNIKALLA . 8. Y. Do 48
RYSUNEK 51 BAUTORYZACI UNIBWAAL O D L.t % 49
W, {1 D9Y pH 92H2ADA OQIRHLLL....t. Yo 4O
W, {1 b9Y po2 eyl ALBLYNZ2.LADLND. e 50
RYSUNEK 54 MOJE ZAWE PROFILE. ........cococioiieieieiucueeeieteieteteeeseeeeseeasaeseasas ettt es et s s saeaeseseseseseses s s eneneeas 51
W, {1 DOY PP PLPODMODTII......piiiiiiiiiieiiiiiee ettt et b e e s aabre e e e e s aabb e e e e s annreeens 52
RYSUNEKC 5! b9 | bLDh2 ItAh LITAD K.Y .20, L. Y.L 53
RYSUNEK 57 KODAUTOR / WL | b LBZ. L. ARL.O.D. L. e 54
W, {1 b9Y py 9t2H2ADE OB ...l %ot 54
RYSUNEK 59 PZ UNIBWAL LD oceieiiieieeeeeeee ettt en ettt n s s ean e 55
W, {1 D9Y Cnj TBWH B L.L Dl en s, 56
RYSDOY M | DE®PZ.ILADLL DL e 57
W, {1 DOY CHENBRZI.Z.L.AD. L oot eaean e 58
W, {! b9Y coANIBRZF2 1. AWL t W .C.L. et 59
w, {! b9Y cn ANIBRZWPROMWADZENIE DANY.CH......ccocevivevieeeeeeececeeee et 60
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W, {! b9Y cp ENIBRZNPROMBADZENIE KODU........o.oveoreirereeeeeeeeereeeeeeeeseeeeeesesseesseesseseesseeseesseesees 61
I

w, {! b9Y cc ENIBRZWPROWADZENIE POWQDU........c.ccciiiririierieeieteeeieeeeieessee e 62
RYSUNEK 67 PZ UNIBVIAL NL.D...oooviiiiiiiecieeceece ettt ettt anesens 62
w, {!b9Y cyj{bBbwbAPt, AD ¢Yh2bLY W.[.hDh2. LD 64
RYSUNEK 69 MOJE DIIENTY..... .ottt ettt st ettt sbeestteesibe e beessbe e sbeesabe e sbe e eabe e st et enbeesbbeabeesaneaaneeens 65
W, {1 DY T N1 DOKEMENITI .. ...qeeeiueeeiiiie ettt etee ettt e et e se e e abbe e e sabe e e sate e e s abbeeabeeesbbeeanneeas 66
RYSUNEK 71 PODPISMIEADOKUMENTU. ..ottt sttt sttt ettt snneenneesnneenneed 67
W, {1 DOY T H FRLU. W L e rr e e e e e e e 67
RYSUNEK 73 POTWIERDZ 9 € ML L@l |t 68
RYSUNEK 74 ZATWIHERNIE PODPISU. ...ttt ettt ettt ettt st e sbbe e e s saeeesbee e s nneeeenees 69
RYSUNEK 75 ZATWIHENIE PODPISU......cotiiiitiitiiiit ettt sttt ettt et sttt et seee b e neneeneen 69
RYSUNEK 76 STATUSPQ { j 2 5 h Y.la.9.0. 0. oo snennenisnennenn O
W, {1 DOY T T PODBRISELA. D | ittt e et e e e e et e e e e nnees 70

1.5, Prawa dostnpu

KaUdy uUytkowni k ma uprawni e nipefildmozadaaymz Nd z a
uUyt kowniDkoa z ar z prafiera maufanym podmiotu uprawniony jest

tylko administrator podmiotu, albo osoba , kKt - rej admi ni strator
nada odpowiednie uprawnienia , tj. ZpZarzadzanieZpMojegoPodmiotu oraz

ZpPodpisywanieZpPodmiotu

1.6. Mini malne wymagania programowe

1 Systemy operacyjne:
o Linux,
o0 Windows

1 Przegl Ndarki internetowe:
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0 Microsoft Internet Explorer 6.0 (z pakietem poprawek SP1;

pakiet poprawek SP2 dla Windows XP)

o FireFox 2.0
o Mozilla 1.7 (opcja wykonywania JavasSc
1.7 Odwoganie do instrukcji st a
I nformacje na temat |l ogowania do systemu or
ePUAPprzez u Uyt koavmnri&kj duj N sin w instrukcji -Alns

Podsystem bezpiecze@E&stwao.

Informacje na temat korzystania z certy fikatu (konfiguracij.i pr z

internetowe)) znaj duj N si A Al nisntsrturkuckjcaj ikor zystani a

Vs rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publiczne 7/ 70



ePUAP2- Podr ficzni k u (PZOXGlv

2. Dostfnppddsyst ezZaufanAy
Profil o

Krok 1.

Aby przej Si do Apaofahg profit @ me PUARal eUy zal ogowal
systemu ePUAP.Wtym cel u na stronie g§-wmale@orklik
odnoSZiak oguj Qs(Ryéunek 1).

-

Rysunek 1 Strona gg-wna ePUAP

A Pomoc f Mapa serwisu

punp elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

ePUAP

Portal Interoperacyjnosci
Katalog ustug
Repozytorium wzorow

Moje dokumenty

Biznes

Innow
LIS

Vs rozbudowa elektronicznej platformy
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ePUAP2- Podr ficzni k u(PZoxkaiv

Krok 2.

Po zalogowaniu na konto ePUAP, nalperlzyej Si dpo skworjtea, k1 i

o dn o S MbjkKonto B (Rysunek 2).

Rysunek 2Strona gg§-wnai elPytAPowni k zal ogowany

Uzytkownik: Jan Kowalski {JanKowalski odmiot: Rojan (Firmalk)

Pomoc / Mapa serwisu / Moje Konto

epunp elektroniczna platforma m Q

ustug administracji publicznej

Witaj na portalu ePUAP (Srodowisko ePUAP

TEStOWQ) ! Portal Interoperacyinosci
_—®

Katalog ustug .

Repozytorium wzorow

Moje dokumenty

Administracja _ ! Biznes Q

A 4

Krok 3.
Po przej SciroAMaj e komtled,y kIl i knNMojezaufan&ni k

profile G(Rysunek 3) . UOyt kowni k zostanie pr®ejkiero

zaufane profile 8(Rysun ek 4).

&7 rozbudowa elektronicznej platformy
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ePUAP2- Podr ficzni k u (PZOXGlv

Rysunek 3 Moje konto

Uzytkownik: Jan Kowalski (JanKowalski123) Podmiot: Rojan (Firmalk) Wyloguj s

Pomoc / Mapa serwisu / Moje Kon!

Moje konto Ustugi Rejestr zdarzeri Moje Dokumenty Moje zaufane Pomoc
komunikacyjne profile

Utwérz nowy podmiot Zarzadzanie kontem

PotwierdZ dane konta

usytkownika 2a pomoca panelu po lewej mozesz zarzadzac konte

PotwierdZ dane profilu
podmiotu

Edytuj konto
Usun konto

Pokaz uprawnienia
uzytkownika

Pokaz uprawnienia
podmiotu

Modyfikuj podmiot

Usun biezacy podmiot

Rysun ek 4 Moje zaufane profile

a7 rozbudowa elektronicznej platformy
e ustug administracji publicznej 10/ 70























































































































































































